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Checkliste 
Bitte halten Sie diese Angaben bereit, um den „Auftrag erteilen“ 
zu können: 
 
 
✓ Angaben zum Eigentümer 

✓ Angaben zum Mieter (Anrede, Vorname und Nachname) 

✓ Höher der Vorauszahlungen (gerne auch aufgeteilt Heiz- 

und Betriebskostenvorauszahlungen) 

✓ Abrechnungszeitraum/Abrechnungsjahr 

✓ Höhe der Grundsteuer 

✓ Nur bei Mieterwechsel, neue Anschrift des Mieter, Angaben 

des neuen Mieters und Zeiträume (ggf. Leerstand) 

 

✓ WEG-Abrechnung / Hausgeldabrechnung Ihres Verwalters 

(senden Sie uns gerne die kompletten Unterlagen zu) 

 

Haben Sie noch Fragen? Einfach uns anmailen! 
info@service-nebenkostenabrechnung.de 
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